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1. Introducción 

El Centro de Entrenamiento BASC Bogotá – Colombia dispone de un calendario interactivo en línea que permite 

a los usuarios inscribirse de manera rápida y sencilla a los cursos, diplomados o Seminarios disponibles, tanto en 

modalidad presencial como virtual (en tiempo real). 

Este manual tiene como propósito guiar al usuario, paso a paso, en el uso de dicha herramienta: desde la 

identificación de los elementos de la pantalla, hasta la consulta detallada de la información de cada curso 

publicado. 

Objetivo del documento 

Brindar al usuario final una guía clara y visual que le permita: 

• Identificar los cursos disponibles en el mes actual y en meses siguientes o anteriores. 

• Interpretar correctamente los colores y estados que utiliza el calendario. 

• Consultar la información detallada de cada curso (fecha de inicio, cupo y costo). 

• Navegar de forma autónoma por el calendario. 

2. Acceso al calendario 

El calendario interactivo se encuentra disponible en la página web del Centro de Entrenamiento BASC Bogotá, en 

el botón del top "Formulario de Inscripción" o igualmente en nuestra página web.bascbogota.com. Al ingresar, el 

sistema despliega automáticamente el mes en curso, resaltando el día actual, los cursos anteriores al día 

calendario  y los cursos programados. 

Nota: se recomienda utilizar un navegador actualizado (Google Chrome, Microsoft Edge o Mozilla 
Firefox) para garantizar la correcta visualización del calendario. 

3. Estructura general de la pantalla 

La pantalla principal del calendario está compuesta por los siguientes elementos: 

 

Figura 1. Encabezado y vista mensual del calendario. 
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Elemento Descripción 

Título "Cursos disponibles" Encabezado principal de la página, ubicado en la parte superior. 

Texto introductorio Explica que el Centro continúa ofertando cursos en modalidad presencial y 
virtual (cupos en tiempo real). 

Nota de uso Indica al usuario que debe hacer clic sobre el curso de su interés para ver la 
disponibilidad de cupos y la información detallada del programa. 

Nombre del mes (ej. Julio 
2026) 

Indica el mes que se está visualizando actualmente. 

Flecha de navegación ( › ) Botón circular que permite avanzar al mes siguiente o anterior depende de 
los cursos disponibles.  

Indicadores de referencia Tres etiquetas ubicadas debajo del mes: "Hoy", "Curso disponible" y "Fecha 
pasada" (ver sección 4). 

Cuadrícula del calendario Distribuida en siete columnas (Dom, Lun, Mar, Mié, Jue, Vie, Sáb) que 
representan los días de la semana. 

 

4. Leyenda de colores y estados 

Cada casilla del calendario utiliza un color distinto según el estado del día, lo cual permite identificar de un vistazo 

la información relevante: 

 Estado Significado 

 Amarillo — "Hoy" 
Señala la fecha actual del sistema. En las capturas de ejemplo 
corresponde al 24 de julio de 2026. 

 
Azul — "Curso 
disponible" 

Indica que ese día tiene uno o más cursos programados y 
disponibles para su respectiva inscripción. La casilla se muestra 
activa (con borde de color) y contiene el nombre del curso y el 
enlace "VER MÁS". 

 Gris — "Fecha pasada" 
Corresponde a días anteriores a la fecha actual, o a cursos cuya 
fecha límite ya venció (se muestra la leyenda "No disponible - 
fecha pasada"). No permiten inscripción. 

 Blanco Días del mes sin cursos programados. 

 

 



BASC Bogotá  |  Manual de Usuario — Calendario Interactivo de Cursos 

Página 5 de 8 

Figura 2. Ejemplo de los tres estados: fecha pasada (gris), hoy (amarillo) y cursos disponibles (azul). 

5. Cómo navegar entre meses 

Para consultar la oferta de cursos de meses siguientes, siga estos pasos: 

 

 

 

1. Ubique la flecha: en la parte superior del calendario, junto al nombre del mes actual (ícono circular con el 
símbolo “›”). 

2. Haga clic sobre la flecha: el calendario se actualizará automáticamente mostrando el mes siguiente. 

3. Repita el proceso: las veces que sea necesario para avanzar a meses siguientes o posteriores. También 
puede desplazarse hacia arriba y abajo con el mouse o la barra de desplazamiento para ver todas las 
semanas del mes visible. 

Nota: actualmente la navegación se encuentra en la parte superior del calendario. Sin embargo 
al desplazarse para abajo se encontrara con la misma herramienta al finalizar el calendario.  

6. Cómo consultar un curso disponible 

Cuando un día del calendario aparece resaltado en azul, significa que tiene al menos un curso programado. Para 

ver el detalle, siga estos pasos: 

4. Identifique la casilla azul: Esta casilla se visualiza el nombre del curso y su modalidad (Presencial y/o 
Virtual). 

5. Haga clic en el enlace "VER MÁS": ubicado en la parte inferior de la casilla del curso para desplegar la 
información restante de este curso.  

6. Revise la información desplegada: el sistema mostrará el horario, la modalidad y, si aplica, el costo o la 
gratuidad del curso, y el enlace cambiará a "VER MENOS". 

7. Haga clic en "VER MENOS": para contraer la información nuevamente y dejar la casilla en su tamaño 
original. 
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Figura 3. Curso expandido: el enlace cambia a "VER MENOS" y se muestra el horario y la fecha exacta. 

 

7. Interpretación de la información del curso 

Al expandir un curso con "VER MÁS", la información que se despliega generalmente incluye: 

Campo Descripción 

Nombre del curso Título completo del programa de capacitación, por ejemplo: "Curso Auditor 
Interno Operador Económico Autorizado con Énfasis en BASC". 

Modalidad Indica si el curso se dicta de forma Presencial, Virtual, o ambas ("Presencial 
y/o Virtual"). 

Horario Franja horaria en la que se desarrolla la capacitación, por ejemplo "8 a 10 
a.m.". 

Fecha Día exacto de realización del curso dentro del mes consultado. Puede ser 
un día o varios dependiendo de la programación.  

Costo Se indica si el curso es de pago o si cuenta con la leyenda "Gratuita". 

 

Ejemplo tomado del calendario: el curso "Contextualización de los Riesgos en el marco del Sistema de Drogas 

Ilícitas" se dicta el 29 de julio, en modalidad Presencial y/o Virtual, en el horario de 8 a 10 a.m., y tiene carácter 

gratuito. 

8. Ventana de inscripción 

Se necesita hacer clic únicamente y directamente sobre la casilla de un curso disponible, el sistema abre una 

ventana emergente con el detalle completo del curso y la opción de inscribirse. 

 

Figura 4. Ventana emergente de inscripción a un curso. 

Elementos de la ventana 
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Elemento Descripción 

Encabezado azul Muestra el logotipo del Centro de Entrenamiento BASC y el texto "Te invita 
a inscribirte en:". 

Botón "X" Ubicado en la esquina superior derecha; permite cerrar la ventana y volver 
al calendario sin realizar ninguna acción. 

Nombre del curso Título completo del programa, incluyendo modalidad, horario y fecha. 

Fecha Fecha exacta del inicio del curso, en formato AAAA-MM-DD (ej. 2026-07-
29). 

Cupo presencial Recuadro que indica si hay cupo disponible para la modalidad presencial.  

Cupo virtual Recuadro que indica si hay cupo disponible para la modalidad virtual. 

Botón "INSCRIBIRME" Botón azul ubicado en la parte inferior; redirige al usuario al formulario de 
inscripción del curso. 

 

Disponibilidad de cupo 

Cada modalidad (presencial y virtual) se identifica con un color según su disponibilidad: 

 Estado Significado 

 Verde: "DISPONIBLE" 
Indica que aún hay cupos abiertos para esa modalidad y que es 
posible inscribirse. 

 
Rojo: "NO 
DISPONIBLE" 

Indica que el cupo para esa modalidad está agotado. El botón de 
inscripción puede seguir habilitado para la modalidad que sí tenga 
cupo. 

 

 

Cómo inscribirse 

1. Revise el cupo disponible: verifique en los recuadros "CUPO PRESENCIAL" y "CUPO VIRTUAL" cuál 
modalidad tiene cupo abierto (en verde). 

2. Haga clic en "INSCRIBIRME": el sistema lo redirigirá automáticamente al formulario de inscripción del 
curso, donde deberá diligenciar sus datos personales y de contacto. En el caso de ser un curso con costo 
tendrá que diligenciar los Datos de Facturación.  

3. Complete el formulario: siguiendo las instrucciones que se muestran en la página de inscripción, y envíelo 
para confirmar su registro. 
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Nota: En caso de dar click en la casilla y esta no abra la ventana emergente es porque ambas 
modalidades aparecen en "NO DISPONIBLE", el curso ha alcanzado su cupo máximo y por ende no es 
posible realizar una inscripción al mismo.  

 

9. Preguntas frecuentes 

¿Qué significa que una fecha aparezca en gris con la leyenda "No disponible"? 

Significa que la fecha del curso ya pasó o que el cupo para esa jornada ya se cerró. No es posible realizar 

inscripciones sobre esas casillas. 

¿Puedo inscribirme directamente desde el calendario? 

El calendario permite consultar la información, disponibilidad del curso y su respectiva inscripción. Para el proceso 

de inscripción, siga las indicaciones adicionales (sección 8 de este manual).  

¿Con qué frecuencia se actualiza el calendario? 

El calendario se actualiza directamente por el Centro de Entrenamiento BASC Bogotá conforme se programan 

nuevos cursos, por lo que se recomienda consultarlo periódicamente. 

¿Qué hago si un curso de mi interés no aparece en el mes actual? 

Utilice la flecha de navegación (sección 5 de este manual) para revisar los meses siguientes, ya que la 

programación puede publicarse con antelación. 

10. Soporte y contacto 

Ante cualquier duda, dificultad técnica o inquietud relacionada con el uso del calendario interactivo, el usuario 

puede comunicarse con el Centro de Entrenamiento BASC Bogotá – Colombia a través de los canales oficiales 

dispuestos en su página web.  

 

 


